
Nový spôsob registrácie žiakov v platforme
www.eduq.sk
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Čo sa zmenilo v registrácii žiakov 

Od 25.8.2025 nie je pre registráciu žiakov potrebné uvádzať e-mail
žiaka. Ide o nepovinný údaj.

Školy, ktoré chcú žiakov registrovať pomocou e-mailov, majú túto možnosť
stále k dispozícii. 
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Registrácia žiakov bez e-mailu

učiteľ, ktorý bude registrovať žiakov sa prostredníctvom svojho prihlasovacieho mena a hesla prihlási do www.eduq.sk, 
po prihlásení si skontroluje, či je v záložke FinQ. Aktívna záložka má vždy modrú farbu,
v hlavnom menu záložky FinQ klikne na dlaždicu Triedny učiteľ,
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Registrácia žiakov bez e-mailu

učiteľovi sa po kliknutí na dlaždicu Triedny učiteľ vyroluje trieda (zoznam tried), v ktorej môže registrovať žiakov,
klikne na príslušnú Triedu,  
ak sa po kliknutí na dlaždicu Triedny učiteľ nezobrazí trieda (triedy), je potrebné skontrolovať, či je trieda (triedy) vytvorená,
ak učiteľ nemá prístup k dlaždici Triedy, kontaktuje koordinátora FinQ na škole.
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Registrácia žiakov bez e-mailu

po kliknutí na príslušnú Triedu sa učiteľ dostane do obrazovky danej triedy a môže registrovať žiakov,
registrácia môže prebiehať dvomi spôsobmi

manuálne pridanie každého žiaka kliknutím na tlačidlo Pridať žiaka,
formou importu žiakov kliknutím na tlačidlo Importovať žiakov.
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Registrácia žiakov bez e-mailu - manuálne

po kliknutí na dlaždicu Pridať žiaka sa zobrazí dialógové okno, do ktorého učiteľ uvedie:
meno žiaka
priezvisko žiaka
e-mail je nepovinný údaj. Registrácia žiaka prebehne aj bez jeho vyplnenia,

registráciu žiaka do portálu musí učiteľ potvrdiť kliknutím na Vytvoriť žiaka.
pred potvrdením je potrebné skontrolovať, či sú textové polia správne vyplnené, t. j. prvý riadok Meno a druhý riadok Priezvisko. Poradie
zadávania mena a priezviska žiaka je potrebné dodržať, aby boli reporty z testovania správne vygenerované.
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Registrácia žiakov bez e-mailu - hromadný import žiakov 

pre hromadný import žiakov musí učiteľ najprv kliknúť na tlačidlo Stiahnuť vzor na import. Automaticky sa stiahne vzor excelovského súboru, 
v prvom hárku učiteľ podľa vzoru uvedie do stĺpcov A a B 

Meno žiaka a Priezvisko žiaka - poradie zadávania mena a priezviska žiaka je potrebné dodržať, aby boli reporty z testovania správne
vygenerované,

pred nahratím do portálu učiteľ skontroluje, či má súbor príponu .xlsx. Ak súbor nemá správnu príponu, je nutné ho znova uložiť a pri ukladaní
vybrať formát .xlsx,
pre nahratie do portálu učiteľ klikne na Importovať žiakov. Po kliknutí sa otvorí dialógové okno a učiteľ postupuje ako pri klasickom nahrávaní súboru
napríklad do e-mailu.

1. krok 2. krok
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Registrácia žiakov bez e-mailu

ak učiteľ žiakov zaregistruje bez e-mailu, žiacke kontá sa aktivujú automaticky. Nie sú potrebné ďalšie kroky na ich
aktiváciu,
stačí už len kliknúť na tlačidlo Vygenerovať heslá.

!
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Registrácia žiakov bez e-mailu - generovanie hesiel

po kliknutí na tlačidlo Vygenerovať heslá, sa objaví dialógové okno Vygenerovať heslá. V dialógovom okne môžete filtrovať žiakov pomocou tlačidiel
Odznačiť všetkých - v prípade, že chcete vygenerovať heslo len vybraným žiakom, odporúčame odzančiť všetkých žiakov a označiť len tých,
ktorým chcete vygenerovať nové heslo,
Označiť všetkých - systémovo nastavené označenie všetkých žiakov,

pre vygenerovanie hesiel je nutné kliknúť na tlačidlo Vygenerovať.

1. krok 2. krok

Každé nové generovanie nahradí existujúce heslá označených žiakov. Z tohto dôvodu systém vyžaduje dvojité potvrdenie. !
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Registrácia žiakov bez e-mailu - generovanie hesiel

po kliknutí na tlačidlo Áno v dialógovom okne Vygenerovať heslá, sa automaticky stiahne súbor vo formáte PDF, ktorý bude obsahovať
Meno a priezvisko žiaka,
Používateľské meno,
Heslo,

spôsob doručenia prihlasovacieho mena a hesla individuálne každému žiakovi je na rozhodnutí učiteľa (zaslanie cez edupage, fyzické rozdanie a pod.).

PDF súbor

Dbajte na to, aby uvedené informácie zostali dôverné. Pri ukladaní a zdieľaní vždy dodržujte bezpečnostné pravidlá.

heslo

heslo

používateľské
meno

požívateľské
meno
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Registrácia žiakov bez e-mailu - doplnenie e-mailu a zmena hesla

aj po zavedení registrácie žiakov bez e-mailovej adresy majú žiaci možnosť doplniť si e-mail do svojho profilu a zmeniť si heslo,
v prípade zabudnutia hesla 

si ho žiak môže obnoviť prostredníctvom zadaného e-mailu,
učiteľ môže žiakovi manuálne zmeniť heslo,
učiteľ môže žiakovi vygenerovať nové heslo (postup uvedený pri registrácii bez e-mailu). 


